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CRAHB 

Allée des Sports 
31520 Ramonville Saint Agne 

Tél. Présidence : 07 81 92 58 59 
Mail : crahb31@gmail.com 

Web : www.crahb.net 
Facebook : CRAHB 

 
 

  Vous trouverez ci-dessous un manuel complet expliquant le déroulé d’une création 
de licence et d’inscription au sein de notre club. 
 
 Ce document a pour objectif d’être le plus explicite possible et de répondre à un 
maximum de vos questions. Si toutefois vous ne trouviez pas la réponse à votre interrogation 
dans cette bible, n’hésitez pas à nous contacter par mail : crahb31@gmail.com !! 
 
  Cette année encore, les inscriptions se feront via le site GestHand. La procédure est 
identique à celle de l’année dernière mais un mode d’emploi plus complet sera détaillé dans ce 
document. Les pièces nécessaires à la création du dossier d’inscription seront disponibles dans 
le dossier d’inscription. 
 

>>> AVANT DE DÉPOSER VOTRE DOSSIER D’INSCRIPTION PAPIER DANS NOTRE 
BOITE AUX LETTRES, 

N’OUBLIEZ PAS DE SCANNER (ou photographier) 
VOTRE CERTIFICAT MÉDICAL !! <<< 

 
 
Encore une fois, bienvenue et bonne saison à tous !!! 

Bien sportivement 
Le Bureau. 

 
 
 

  

AUZEVILLE 

TOLOSANE 

mailto:crahb31@gmail.com
http://www.crahb.net/
mailto:crahb31@gmail.com
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ÉTAPES DE LA PROCÉDURE DE CRÉATION DE LICENCES  
 
 

1. COMPLÉTER LE DOSSIER D’INSCRIPTION PAPIER : 
 - Assurez-vous que chaque pièce justificative remplisse bien tous ses critères de validation. 
 (cf. page suivante) 
 - N’imprimez que les documents nécessaires. 

   Inutile de joindre une photocopie de votre carte d’identité ou l’autorisation parentale 
- FFHB à votre dossier). 

 

2. DÉPOSER LEDIT DOSSIER D’INSCRIPTION COMPLET, DANS LA BOITE AUX LETTRES 
DU CLUB : 
 - Adresse de la boite aux lettres du club : 

 ALLÉE DES SPORTS 
 31520 RAMONVILLE-SAINT-AGNE 

 - Votre dossier vous sera renvoyé et les bénévoles seront en droit de refuser votre dossier si ce 
dernier est incomplet. Le nombre important de dossiers à traiter (environ 300), ne nous permet 
pas de "courir après une pièce manquante" une fois le dossier déposé. 
 

3. RÉCEPTION SUR LA BOITE MAIL - INDIQUÉE SUR LA FICHE DE RENSEIGNEMENTS - 
DU LIEN POUR ACCÉDER AU FORMULAIRE GESTHAND. 

 
4. REMPLIR LE FORMULAIRE GESTHAND SUR INTERNET : 

 - Cette année encore vous allez devoir compléter le formulaire GestHand afin de valider votre 
inscription auprès du CRAHB et de la FFHB. Vous devrez alors télécharger un certain nombre de 
pièces sur internet. Si vous ne possédez pas de scanner, une photographie bien lisible de ces 
pièces sera aussi acceptée. 

 - Des sessions d’explication de la procédure (par le biais du vidéoprojecteur dans l’un de nos 
gymnases ou salle de réunion), seront proposées aux licenciés ou parents de licenciés 
intéressés, afin de vous accompagner au mieux dans le remplissage de ce formulaire. 

     Des dates précises vous seront rapidement communiquées. 
 

5. TÉLÉCHARGER VOTRE LICENCE AFIN DE POUVOIR BÉNÉFICIER DES DIVERS 
AVANTAGES ET RÉDUCTIONS AUPRÈS DE NOS PARTENAIRES !! 

  

mailto:crahb31@gmail.com
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CRITÈRES DE VALIDATION DES PIÈCES JUSTIFICATIVES À FOURNIR DANS LE 
DOSSIER D’INSCRIPTION PAPIER 

 
 

Č FICHE DE RENSEIGNEMENTS : 

o vérifier que l’adresse mail soit parfaitement lisible 
 

Č CERTIFICAT MÉDICAL : 

o utiliser le certificat médical de la FFHB  
o NOM et Prénom du licencié doivent être parfaitement lisibles 
o daté (lisiblement) au plus tôt en Juin 2016 
o tampon du médecin et n° d’immatriculation parfaitement lisibles : si ce n’est pas 

le cas, réécrivez le n° d’immatriculation à la main avant de le scanner ou de le 
prendre en photo. 

  Si vous ne parvenez pas vous-même à lire ce numéro sur votre scann 
(ou photographie) depuis votre ordinateur, les personnes en charge de 
ǾŀƭƛŘŜǊ ƭŜǎ ƭƛŎŜƴŎŜǎ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ [ƛƎǳŜ ƴΩȅ ǇŀǊǾƛŜƴŘǊƻƴǘ Ǉŀǎ Ǉƭǳǎ ǉǳŜ 
vous... 

 

Č ENVELOPPE : 

o timbrée au tarif en vigueur pour 20g 
o y indiquer votre adresse postale en destinataire 
o de préférence avec un rabat autocollant 

 (la commission administrative vous remercie d’avance pour le jour où elle devra 
envoyer les invitations pour la Nuit du Hand !! JJ) 

 

Č CHÈQUES DE PAIEMENT : 

o indiquer le nom et la catégorie du licencié au dos du chèque 
o indiquer les mois d’encaissement souhaités si le paiement s’effectue en plusieurs 

fois 
o suite à l’adoption de la Loi Sapin 2 (réduction de la validité des chèques de 1 an à 

6 mois), il sera nécessaire de post-dater les chèques à encaissement différé 
   ex Υ ǇƻǳǊ ǳƴ ŎƘŝǉǳŜ Ł ŜƴŎŀƛǎǎŜǊ Ŝƴ aŀƛ нлмт Ґ ƛƭ ŦŀǳŘǊŀ ƭΩŀƴǘƛ-dater au 
mois de Décembre 2016 ƳşƳŜ ǎΩƛƭ Ŝǎǘ Şǘŀōƭƛǘ Ŝƴ {ŜǇǘŜƳōǊŜ нлмсΦ 

 

Č CHÈQUES DE CAUTION : 

o datés au 1er Février 2017 
 
  

mailto:crahb31@gmail.com
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INFORMATIONS CONCERNANT LE FORMULAIRE GESTHAND  
 

 
 

1. ÉTAPES D’ÉLABORATION D’UNE LICENCE & DÉTAILS DES DIFFÉRENTES 
SECTIONS 

 

 

Č ÉTAPES D’ÉLABORATION D’UNE LICENCE : 

Les 4 étapes de l’élaboration d’une  licence sont les suivantes : 

o En cours = Le club a envoyé le lien GestHand invitant le futur 

licencié à remplir le formulaire. 

 

 

 

o Finalisée = Le licencié a complété le formulaire et joint les documents demandés. 

o Validée = le club a vérifié les données et validé la demande de licence. 

o Qualifiée = la ligue a qualifié la demande conforme. 
 

/  ! \  Attention : chaque « relance » du club vers son licencié, invalide le précédent envoi (d’où 

l’apparition de la mention « lien invalide »). Il est alors nécessaire d’utiliser de dernier lien reçu sur 

votre boite mail. 

 

Č DÉTAILS DES DIFFÉRENTES SECTIONS : 

Le formulaire web comporte quatre sections (ou plus en cas de mutation) : 

o Identité = cette section contient les informations sur l’identité de l’adhérent (nom, 

prénom, date et lieu de naissance, nationalité, sexe). Ces informations ne sont pas 

modifiables (voir ci-dessus « pièce identité ») 

o Adresse et contact = ici, les informations sur l’adresse et les numéros de téléphones 

peuvent être complétées et/ou modifiées. 

o Licence = il faut cocher un type de licence. La fédération définit 3 types de licences : 

dirigeant, pratiquant et évènementielle. 

o Justificatifs = pièces nécessaires à la validation de votre dossier devront être 

téléchargées dans cette section. 

 

mailto:crahb31@gmail.com
http://www.crahb.net/
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2. CRITÈRES DE VALIDATION DES PIÈCES JUSTIFICATIVES À TÉLÉCHARGER 
SUR GESTHAND 

 
 

LES PHOTOS ET CARTES D'IDENTITES VONT ÊTRE REPRISES DE SAISON EN SAISON AVEC UNE 
VALIDITÉ DE 3 ANS. 

 
TOUTEFOIS IL SE PEUT QUE CERTAINES PHOTOS AIENT ÉTÉ SUPPRIMÉES, NOTAMMENT EN 
RAISON D'UN MAUVAIS FORMAT QUI N'AURA PU ÊTRE RÉCUPÉRÉ. DANS CE CAS, IL VOUS 

SUFFIRA ALORS DE RECHARGER LES FICHIERS MANQUANTS, QUI SERONT A NOUVEAU 
VALABLES 3 ANS. 

 

CI CONSERVÉE PHOTO À RETÉLÉCHARGER 

  
 
 

Č LA PHOTO : 

o doit être du type « identité » (3,5 x 4,5 cm) et centrée sur le visage et non sur le buste. 
Les photos de vacances sont sympathiques… mais ne peuvent pas être acceptées. 

    Petite mention supplémentaire de la Ligue à notre égard : en tant que club, 
vous devez refuser et ne pas valider ce type de photos. 

ACCEPTÉE REFUSÉE 

  

  

 

mailto:crahb31@gmail.com
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o doit être assez grande et ne pas comporter de bords blancs inutiles : certains d’entre 
vous vont scanner une photo d’identité directement sur leur scanner, mais sur une page 
format A4 = résultat, cela donnera une miniature qui sera également refusée. 

ACCEPTÉE REFUSÉE 

 

 

 

tƻǳǊ ǊƻƎƴŜǊ ŎŜǘǘŜ ŘŜǊƴƛŝǊŜΣ ƛƭ Ǿƻǳǎ ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ƭΩƻǳǾǊƛǊ ŀǾŜŎ tŀƛƴǘ et de supprimer les bords blancs 
inutiles, en rapprochant les curseurs progressivement et au plus près des bords de la photo. 

AVANT 

 

APRÈS 
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o les photos doivent également être en mode portrait. 

REFUSÉE 

 

PƻǳǊ ǾŞǊƛŦƛŜǊ ƭΩƻǊƛŜƴǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǇƘƻǘƻΣ ƛƭ vous suffit de ƭΩƻǳǾǊƛǊ ŀǾŜŎ tŀƛƴǘΦ {ƛ ƭΩƛƳŀƎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ 
correctement orientée, il suffit de cliquer sur le bouton « Faire pivoter » du groupe « Image » dans 
ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Accueil ». /ƭƛǉǳŜȊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ƭΩǳƴ ŘŜǎ ŎƘƻƛȄ ǇǊƻǇƻǎŞǎ ǇƻǳǊ ŦŀƛǊŜ ǇƛǾƻǘŜǊ ƭΩƛƳŀƎŜ Ŝǘ ŀƛnsi 
rétablir la bonne orientation de la photo. Il ne reste pƭǳǎ ǉǳΩŁ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŜ ŦƛŎƘƛŜǊ Ŝǘ ŘŜ ƭŜ ǊŜ-
télécharger sur GestHand. 

 

Č LA PIECE D’IDENTITÉ : 

o doit indiquer clairement le nom, le prénom, la date et le lieu de naissance du 
demandeur (passeport, carte identité ou livret de famille pour les mineurs). 

Si vous constatez une anomalie sur le formulaire GestHand dans le nom, prénom, date ou lieu de 
naissance et que vous ne pouvez pas la modifier, envoyez un mail à la ligue (2431000@handball-
france.eu) Ŝƴ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ ƭŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ Ł ŀǇǇƻǊǘŜǊ Ŝǘ Ŝƴ ƧƻƛƎƴŀƴǘ ƭŀ ǇƛŝŎŜ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞΦ 

o les permis de conduire sont refusés. 

o pour les femmes mariées, inscrire le nom marital et le nom de naissance. 
 

Č L’AUTORISATION PARENTALE - FFHB : 

o est obligatoire pour tout mineur à la date de la prise de la licence. Peu importe que le 
jeune évolue en championnat +18, c’est son âge réel qui est pris en compte. 

 

Č LE CERTIFICAT MÉDICAL : 

o doit reprendre au moins les termes suivants : « pratique du handball en compétition ou 
en loisir ». 

9ƴ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ŀǳ ŎƻŘŜ Řǳ ǎǇƻǊǘΣ ƭΩƻōǘŜƴǘƛƻƴ ƻǳ ƭŜ ǊŜƴƻǳǾŜƭƭŜƳŜƴǘ ŘϥǳƴŜ ƭƛŎŜƴŎŜΣ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ƭŀ 
participation aux activités compétitives ou de loisir, est subordonnée à la présentation d'un certificat 
médical datant de moins d'un an et attestant l'absence de contre-indication à la pratique du handball 
en compétition ou en loisir. Il peut être rédigé sur papier libre à en-tête, le médecin doit alors préciser 
ƭΩƛŘŜƴǘƛǘŞ όƴƻƳΣ ǇǊŞƴƻƳΣ ŘŀǘŜ ŘŜ ƴŀƛǎǎŀƴŎŜύ Řǳ ǎǇƻǊǘƛŦ Ŝǘ ǇǊŞŎƛǎŜǊ ƭŀ ŘŀǘŜ Řǳ ƧƻǳǊ ŘŜ ƭΩŜȄŀƳŜƴΦ [Ŝ 
praticien doit signer, apposer son tampon et remettre le certificat en main propre, car il est tenu au 
ǎŜŎǊŜǘ ƳŞŘƛŎŀƭΦ IŀōƛǘǳŜƭƭŜƳŜƴǘΣ ƭŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ Ŝǎǘ ǊŜǉǳƛǎŜ ƭƻǊǎǉǳΩƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ ƳƛƴŜǳǊΦ 

 
L’article 76 (article R.4127-76 du code de la santé publique) stipule : 
Tout certificat, ordonnance, attestation ou document délivré par un médecin doit être rédigé 
lisiblement en langue française et daté, permettre l'identification du praticien dont il émane et être 
signé par lui. Le médecin peut en remettre une traduction au patient dans la langue de celui-ci. 
Sur un papier à en-ǘşǘŜ ŎƻƳǇƭŝǘŜ Ŝǘ ƭƛǎƛōƭŜΣ ƛƭ ƴΩȅ ŀ Ǉŀǎ ŘŜ ǎƻǳŎƛΦ {ǳǊ ǳƴ ǇŀǇƛŜǊ ƭƛōǊŜ : à défaut du 
ǘŀƳǇƻƴΣ ƭŜ ƴǳƳŞǊƻ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŀǳ /ƻƴǎŜƛƭ ŘŜ ƭΩhǊŘǊŜ Ŝǘ ƭŜǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜǎ 
commençant par le nom du médecin doivent être écrites.  
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MODE D’EMPLOI DU REMPLISSAGE DU FORMULAIRE GESTHAND 
 

 
 

1. ÉTAPES ET TÉLÉCHARGEMENT DES PIÈCES JUSTIFICATIVES 

 

Č ÉTAPES : 

o Cliquer sur le lien reçu sur votre boite mail pour vous diriger vers le formulaire GestHand à 
compléter. 

o Cocher la case correspondante à votre catégorie d’âge ou à celle de votre enfant. 
o Compléter et télécharger les pièces justificatives demandées. 
o Assurez-vous que ces dernières soient conformes aux différents critères de validation. 
o Enregistrer puis finaliser votre formulaire d’inscription sur GestHand. 

 

Č LISTE DES PIÈCES À TÉLÉCHARGER : 

Les pièces justificatives à télécharger sur le formulaire GestHand sont les suivantes : 

o Pour les séniors : 
1. Photo d’identité 
2. Certificat médical 
3. Carte d’identité 

o Pour les mineurs : 
1. Photo d’identité 
2. Certificat médical 
3. Carte d’identité de l’enfant (et non celle de son représentant légal) 
4. Autorisation parentale - FFHB 

o Pour les mutations avant le 31 Juillet : 
1. Photos d’identité 
2. Certificat médical 
3. Carte d’identité 

o Pour les mutations après le 31 Juillet : hors les situations particulières mentionnées à 
l’article 57, toute mutation hors période officielle doit être motivée par un changement 
de domicile ou de résidence imposé par une modification de la situation professionnelle 
ou du régime des études rendant contraignante la pratique du HandBall dans l’ancien 
club. 

1. Photos d’identité 
2. Certificat médical 
3. Carte d’identité 
4. Lettre d’autorisation de sortie de l’ancien club signée par le président de l’ancien 

club 
5. Pour plus d’informations quant aux documents à fournir pour les mutations hors 

période officielle, merci de consulter le lien suivant : Mutation hors période 
  

mailto:crahb31@gmail.com
http://www.crahb.net/
http://www.ff-handball.org/fileadmin/annuaire/0000/index.html#102/z


Page 10 sur 12 

 

 CRAHB 
Allée des Sports 

31520 Ramonville Saint Agne 
Tél. Présidence : 07 81 92 58 59 

Mail : crahb31@gmail.com 
Web : www.crahb.net 

Facebook : CRAHB 

2. ENREGISTRER LES PIÈCES TÉLÉCHARGÉES PUIS FINALISER VOTRE 
DEMANDE DE LICENCE 

 

Č ENREGISTRER LES PIÈCES TÉLÉCHARGÉES : 

o Choisir la catégorie correspondante à votre niveau de jeu, ou à celui de votre enfant, et 
télécharger les pièces justificatives demandées. 

o Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder la licence et les documents 
téléchargés tant que celle-ci n'est pas complète. Il sera toujours possible d’y revenir 
pour la « finaliser ». 

 
 

o Ne pas cliquer sur le bouton « Finaliser » en bas de page avant d'avoir fourni toutes les 
pièces justificatives (certificat médical, pièce d'identité, justificatifs de mutation, photo 
d'identité, autorisation parentale, etc...). 

 

Č FINALISER VOTRE DEMANDE DE LICENCE : 

o Quand l’ensemble des pièces justificatives est téléchargé, finaliser votre inscription : 
 

 
 

o Une fois le formulaire GestHand enregistré et finalisé, ce sont les bénévoles du CRAHB 
qui vont d’abord se charger de vérifier votre dossier et de vous redemander de modifier 
les pièces justificatives si celles-ci ne respectent pas les différents critères de validation. 

o Dès que votre dossier sera correctement rempli, nous validerons votre licence qui devra 
encore subir une dernière vérification par la Ligue avant que vous ne soyez 
définitivement qualifié(e). 

o Si vous avez un doute quant à l’état d’avancement ou de qualification de votre dossier, 
n’hésitez pas à nous contacter : crahb31@gmail.com 

mailto:crahb31@gmail.com
http://www.crahb.net/
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REPRISE DE LA SAISON 2016/201 7 : 
INFORMATIONS POUR LES PARENTS &  

NÉCESSAIRE D’ENTRAINEMENT POUR LES CATÉGORIES JEUNES 
 
 

Č CONSIGNES POUR LES PARENTS : 

 Les enfants sont pris en charge par le CRAHB à partir du moment où ils se trouvent dans le gymnase 
et encadrés par le responsable d’équipe à l’intérieur dudit gymnase. Les parents doivent donc 
accompagner l’enfant dans le gymnase et le récupérer également à l’intérieur de celui-ci à la fin des 
entrainements. 

 Il ne sera donc pas non plus possible que les enfants attendent les parents en retard à l’extérieur du 
gymnase. 
 

Č PARENT RÉFÉRENT :  

 Comme chaque année, toutes les équipes jeunes sont gérées par un(e) ou plusieurs parent(s) 
référent(s). Les rôles et fonctions de ce(s) lieutenant-colonel(s) seront les suivants : 

> Gérer l’organisation des déplacements (nb de voitures, point de RDV, etc...), 
> S’assurer qu’il y ait suffisamment de parents dirigeants inscrits pour occuper les 3 postes 
lors des matchs à domicile (secrétaire, chronométreur et responsable salle), 
> Veiller au bon remplissage de la feuille de match électronique et épauler les Jeunes Arbitres 
dans cette démarche pour les plus aguerris d’entre vous, 
> Installer ou ranger le matériel de la table de marque si besoin (1er ou dernier match d’une 
journée), 
> Récupérer les dossiers d’inscription des licences pour votre catégorie (on ne sait jamais, au 
cas où vous seriez motivés il faut bien essayer !! J), 
> S’assurer du bon déroulement des goûters de fin de rencontres pour les matchs à domicile. 

 Alors si vous vous sentez d’ores et déjà l’âme d’un maître queux, n’hésitez pas à le faire savoir à 
l’entraineur référent de la catégorie de votre bambin, afin qu’il puisse vous informer au plus vite de 
l’organisation et de la planification des premières rencontres de championnats !! 

 Bon nombre d’entre vous ne savent peut-être pas encore comment se servir d’une table de marque 
ou la façon dont remplir une feuille de match électronique mais n’ayez crainte, vous ne serez pas 
abandonnés en haute-mer sans une formation préalable et complète quant à l’occupation 
irréprochable des postes qui vous seront assignés !  
 

Č NÉCESSAIRE D’ENTRAINEMENT POUR LES CATÉGORIES JEUNES : 

 Voici une liste plutôt exhaustive du matériel à prévoir dès les premiers entrainements : 
 > Chaussettes montantes (pas de mini chaussettes), 
 > Chaussures de salle ou chaussures de sport, 
 > Short sans poche, 
 > Tee-shirt rouge (offert avec la licence et distribué dès le début de saison), 
 > Une gourde, 
 > Une chasuble réversible de couleur rouge/bleu. 

Pour les chasubles, le club en proposera à la vente en début de saison pour un prix de 7 euros.  
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 CRAHB 
Allée des Sports 

31520 Ramonville Saint Agne 
Tél. Présidence : 07 81 92 58 59 

Mail : crahb31@gmail.com 
Web : www.crahb.net 

Facebook : CRAHB 

APPEL AUX  BÉNÉVOLES ET AUTRE S DONS 
 

 
NOUS RECHERCHONS : 
 

o Gestion des désignations des tutorats (trouver un tuteur pour chaque match a domicile 
des jeunes arbitres) et des tables pour tous les matchs à domicile (trouver un 
chronométreur/secrétaire et police terrain). 

o Sponsoring et mécénat. 

o Bénévoles pour compléter le pôle évènementiel (chapeauter les différents évènements 
et faire remonter les informations aux membres du Bureau) : 

> Organisation d'un club de supporter. 
> Organisation Fête du Club. 
> Organisation Soirées Club (2 dans l’année). 
> Organisation de plus petits événements (barbecue, goûter, repas d'après 
match inter équipe, journée thématique ...) en organisant les réservations et en 
se chargeant des commandes et retours auprès de nos partenaires traiteurs. 

o Recherche de bénévoles pour faire des gaufres ou des crêpes. Recherche de référents 
pour seconder Doran pour la mise en place des buvettes, la récupération et le dépôt. 

o Recherche d’un responsable web et informatique (redynamisation du site internet; 
proposition de contenu numérique; création d’une application IOS ou/et android; 
relance de la newsletter; création d’une boutique en ligne et d’un bon de commande 
automatique). 

 
 

N’OUBLIEZ PAS QUE VOUS POUVEZ ÉGALEMENT DÉDUIRE DE VOS IMPÔTS, 
À HAUTEUR 66%, LES DONS QUE VOUS FAITES À UNE ASSOCIATION. 
 
POUR PLUS D’INFORMATIONS N’HÉSITEZ PAS À REVENIR VERS NOUS ! 
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